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Orientierungshilfe zur Anfertigung der Arbeitsanlagen

(gem. § 2 Praxissemestervereinbarung)

l. Vorbemerkungen

Die Arbeitsanlagen sollen die Einsatzorte der Studierenden beschreiben sowie die Arbeitsinhalte und
Lernziele darstellen. Sie dienen u.a. dem Praxisreferat des Fachbereichs zur Einschatzung, ob eine
Praxisstelle fir das Studium geeignet ist. Auch wenn Sie jedes Semester Studierenden die Mdglichkeit
eines Praktikums bieten, missen Sie jedes Mal eine Arbeitsanlage einreichen, da keine generelle An-
erkennung als Praxisstelle erfolgt.

Wir arbeiten mit Praxisstellen aus allen Arbeitsfeldern der Sozialen Arbeit zusammen, die sich durch
unterschiedliche Organisationsformen und Tragerstrukturen, auszeichnen. Daher ist es nicht mdglich
und nicht sinnvoll, einen Vordruck flr die Arbeitsanlage zu erstellen.

Im Folgenden méchten wir lhnen Orientierungspunkte fir den Aufbau nennen. Sollten Sie bereits eine
Vorlage fir sich entwickelt haben, kdnnen Sie diese gerne auch weiterhin nutzen.

Il. Inhalte
Wir empfehlen Ihnen folgenden Aufbau:

1. Einleitung
e Einrichtung und ggf. Einsatzstelle
e Name der*des Studierenden
e Zeitraum des Praktikums

2. Beschreibung der Einrichtung
e Wir sind eine Einrichtung, die...../der .......
e Anzahl der (sozialarbeiterischen/sozialpadagogischen) Mitarbeiter*innen
e Rechtliche Rahmenbedingungen

3. Beschreibung der Einsatzstelle
o Der Einsatz der*des Praktikant*in erfolgt in der Abteilung ABC/am Standort XY. Die Abtei-
lung dbernimmt folgende Aufgaben....
e Ggf. Beschreibung der értlichen Lage, wenn fir die Arbeit von Bedeutung ist

4. Beschreibung der Aufgaben und Leistungen der Sozialen Arbeit in der Einrichtung/Ein-
satzstelle
¢ Aufgabenbereiche der Sozialarbeiter*innen
o Besondere Herausforderungen z.B. durch ortliche Lage
e Adressat*innen

5. Beschreibung der Aufgaben der Studierenden
e Arbeitsprozesse in denen der*die Praktikant*in eingebunden wird/werden soll
e Lernbereiche
e Moglichkeiten der Verselbststandigung
o Gdf. eigene Projekte, welche durch die*den Praktikant*in durchgefiihrt werden kénnen
e Teilnahme an Teamsitzungen
e Mdgliche Hospitationen in anderen Abteilungen/Standorten

Seite 1 von 2



Praxisreferat FB 8 BA Soziale Arbeit PO 2019 Stand: 17.04.2025

lll. Formulierungen

Es ist z.T. schwer den Aufgabenbereich fir den*die Praktikant*in genau zu beschreiben, da dieser oft-
mals von nicht zu beeinflussenden Faktoren (z.B. Zustimmung durch Adressat*innen) abhangt.

Folgende Formulierungen kénnten hilfreich sein:

o Wenn Klient*innen zustimmen, kann der*die Praktikant*in an Beratungsgesprachen teilneh-
men.

o Eine Erweiterung des Arbeitsbereiches entscheidet sich je nach Eignung/Interesse der*die
Praktikant®in.

o FEs jst angedacht, dass der*die Praktikant*in ein eigenes Projekt zum Thema ,XYZ* plant,
durchfiihrt und auswertet.

o Eine Teilnahme an Hilfeplangespréchen wird erméglicht, wenn die Beteiligten zustimmen.

Bitte vermeiden Sie folgende Formulierungen:
o Der*die Praktikant*in macht in unserer Einrichtung das Praktikum. Er*Sie wird alle Berei-
che des Arbeitsfeldes kennen lernen.
e Der*die Praktikant*in wird alle 4 Wochen die Abteilung wechseln.
o Der genaue Aufgabenbereich der Studierenden ergibt sich im Verlauf des Praktikums.

IV. Formalitaten

Die Arbeitsanlagen mussen auf Kopfbogenpapier/Briefkopf geschrieben und von der Einrichtung un-
terschrieben werden; minimale Lange: eine DIN A4 Seite, die maximale Seitenanzahl bleibt der Ein-
richtung Uberlassen.

Konzeptionen/Leitbilder kdnnen mit eingereicht werden, eine Beschreibung der Aufgaben der Studie-
renden muss dennoch eingereicht werden. Allgemeine Stellenprofile fir Sozialarbeiter*innen/Sozialpa-
dagog*innen reichen nicht aus. Wir gehen davon aus, dass die Studierenden nicht 100% der Stelle
eines*r Fachkolleg®in erfillen.

»Das Rad muss nicht immer neu erfunden werden!“ — Gerne kdnnen Sie eine Vorlage fir alle
Praktikant*innen verwenden, achten Sie jedoch bitte darauf, den Namen jeweils zu aktualisieren.
V. Fragen?!
Bei Fragen wenden Sie sich bitte an:

Praxisreferat FB 8

Annika Zemke (Dipl. Sozialarbeiterin/-padagogin)

Tel.: 0231/9112 4928
E-Mail: praxisreferat-fb8 @fh-dortmund.de
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